Vejledning for opdatering af
hjemmesiden for

Skibby Idreetsklub

Senest opdateret: 22. april 2010 af Bo Ellenton Jensen (ellenton@hotmail.com)

Med tak til DIstykke FC, for |an af deres manual, hvoraf dette er et beskedent uddrag. Den komplette manual kan
hentes péa forsiden af KIubCMS.



Indledning

Denne manual er teenkt som et opslagsvaerk hvor du kan finde en ’fra start til slut’ beskrivelse af de forskellige
opdateringsmuligheder man som bruger kan komme ud for.

Er det farste gang du skal opdatere bgr du leese denne indledning, hvor vi prgver at forklare lidt om begreber og hvordan
de enkelte moduler heenger sammen.

Lidt generelt om KlubCMS

Som grundlag for vores hjemmeside, har vi valgt at benytte systemet klubCMS, der er et sakaldt Content Management
System (et system til at handtere indhold”), der tilbydes af DBU.

KlubCMS arbejder sammen med klubOffice hvor alle vore medlemmer er registreret og selvfglgelig DBU/SBU's eget
turneringssystem.

For at kunne opdatere pa vores hjemmeside, skal man veere oprettet i klubOffice som en kontaktperson, sa det skal du
altsa vaere (det vil sige du har en login til https://kluboffice2.dbu.dk/start.aspx).

Hvis du ikke er oprettet, kan du kontakte den hjemmesideansvarlige, sa kan vi fa det gjort.
Hvis du har glemt password eller bruger navn, sa kan du pa Klub Office log-pa siden bede om at fa informationerne
tilsendt til din registrerede e-mail adresse.

KlubCMS er en seerligt tilpasset udgave af det system, DBU og lokalunionerne selv har udviklet og benytter til dbu.dk og
lokalunionernes internetsider.

Systemet vil lgbende blive udviklet i takt med brugernes tilbagemeldinger, sa hvis der er noget du mangler, sender du
bare en mail til den hjemmesideansvarlige, som sa kontakter DBU med gnsket.

KlubCMS er udviklet til Internet Explorer, men fungerer ogsa i browseren Firefox. Dog kan visse billed muligheder mangle
i Firefox, ligesom der kan mangle "rulle” mulighed pa nyhedssiden.

Sideopbygning:

Man kan ligge meget andet ind p& siden, men hvis vi holder os til det mest almindelige, er det noget tekst, og nogle
billeder.

Du redigerer din side i et program der minder meget om et normalt tekstbehandlingsanleeg, men i modsaetning til et
tekstbehandlingsanlaeg som Word placeret pa din pc, hvor du bare gar i gang med at skrive og tilfgjer billeder og sa
videre, nar du far brug for det, skal det her ggres i den omvendte raekkefglge.

Dvs der skal eksistere et dokument du kan rette i (det oprettes af den hjemmesideansvarlige p& anmodning)
De billeder du evt. vil seette ind pa din side, skal veere lagt op p& hjemmesiden, sa de er klar til at bruge.

Hvordan det foregar kommer vi til senere
Brugere/Brugergrupper

For at handtere de mange holdledere/traenere/koordinatorer og sa videre der skal have adgang til at opdatere, men kun
kan opdatere det der er relevant for dem, benytter vi et seet af brugergrupper, med udvalgte rettigheder, som vi s
tilknytter den enkelte bruger. Den enkelte bruger kan godt veere med i flere bruger grupper.

Oprettelse/vedligehold og tilknytning til de forskellige brugergrupper, er vores eget ansvar sa vi kan bygge det ligesom det
passer 0s.

| den nuveerende version er det bygget op med 3 typer af brugergrupper:

Administratorer, denne gruppe har adgang til ALT og kan rette ALT, og kan desuden vedligeholde selve designet pa
hjemmesiden. Denne gruppe har kun en bruger tilknyttet og det er den hjemmesideansvarlige.



Nyheder: Her er der oprettet en gruppe, som kan skrive og rette i nyhederne.
Holdsider: Der er oprettet en brugergruppe som kan opdatere holdsider.

Hvad er det sa man har adgang til

Tekstsider: Det er de sider du har adgang til via din(e) bruger grupper,

Nyheder: Du kan oprette nyheder for de afdelinger du har adgang til

Billedupload: Til brug for jeres sider, nyhedsbreve, sponsormodul, kan | uploade billeder
Dokumentupload: Til brug for jeres sider, nyhedsbreve, sponsormodul, kan | uploade dokumenter
Kamp optakt

Kamp referat

Log pa

Ga til www.dbunet.dk og benyt dit brugernavn og kodeord til at logge ind. Vaelg KlubCMS i menuen til venstre.

Du ser sa falgende side
SKIBBY IK Administration ( Skibby IK) Du er logget ind som: Bo Ellenton Jensen

Log ud Forside Administration Menuer Sideopbygning HNyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker Vedizgter Webbutik Stamdata

. Velkommen Bo Ellenton Jensen,

Yaelg et menupunkt i topmenuen for at pabegynde redigering af hjemmesiden.
Hent manualen il Klub-cms her

: Du kan 0gsa hente inspiration | @lstykke FC's brugermanual.
Support: klubcms@dbu.dk

Systemnyheder
22.02-2010 . Projektleder til DBU IT ssges
DBU IT seger en projektieder, bl.a. med ansvar for KlubOffice og Klub-cms. Lees
mere om stillingen pa dbu.dk under Ledige stillinger.
Lees nyhed

14-01-2010 . Flere nye ting pa trappeme

Vi faerdigger og tester lige nu naeste runde nyudvikling. Forventes pa systemet
medio februar.

Lees nyhed

20-08-2009 . Lidt flere nye ting

Efter lidt sommerferie ervi nu klar med lidt flere af jeres ansker. Og vi arbejder
videre med anskelisten.

Lees nyhed

29-06-2009 . Nye ting pa Klub-cms
334 er de ferste nve ting kommet pa systemet
Lees nyhed

12-06-2009 . VIGTIG INFO: DBU skifter servere

For at sikre sig til fremtiden skifter DBL servere. Det betyder, at du skal kontalkte
din domeaeneudbyder.

Lees nyhed

06-03-2009 . Sa kan du bestille et klubbeseg!

Har | brug for assistence til at blive hjulpet i gang med Klub-cms? 53 lees mere
her.

Lees nyhed

Nedenfor fglger beskrivelse af hvorledes de enkelte, primaere, opdateringer foretages.



Upload af billede

For at kunne tilfgje et billede pa en tekstside eller en nyhed, skal det vaere uploadet til hjiemmesiden.

Veelg billeddatabase
BLSTYKKE FC Administration {@lstykke FC} Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Administration Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker
Billedda
Fildatabase i

L itlenm i et o Bintmnn

Du far s dette skeermbillede:
OLSTYKKE FC Administration { @istykke FC} Du er logget ind som: Kathe Nielsen

Log ud Forside Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker

Billeddatabase ; Kategaorioversigt : Fotografoversigt

i lytbillede G til bunden Hizlp

Imige T~ Navn = Topgrafik: max bredde: 774 pixels. Teknigk =&t ingen
Kranikken T ; begﬁraensn ing i hajden.
Old Boys Beskrivelse & Smé forside-billeder: 200180 pixsls.
Senior - S.tl:rre fDlrside-blilbder (hejformat): 2‘2[!')(?.25
SiteGrafik Fotograf | |kke valgt v | pmels.Bllbder il fukuspunkter: 75ﬁﬂ pixels )

# A (indseeties der et sterre billede, vises kun et udsnit)
|| -~Mlustrationer Type | Ilkke valgt | # Webshop, produktside: 400x300 pixels elier mindre.
Kategori |...klublagoer « Holdbillede pa de seerlige holdsider: 400x300 pixels

Sponsorer Starrelse Kb eller mindre.
Ungdam = . - » Billeder til biledmoduler: max bredde: 153 pixels.
..Drenge Dimension }(| | (b X} Teknizk 2t ingen begrasnzning i hajden.
_Lilleput » MNederste venstre hjprne pa forsiden (fx en sponsor):
_..Mikroput o Sag 130x90 pixels.

» J-spaltet side: max bredde: 500 pixels.
& J-zpaktet side: max bredde; 460 pels

Der er ikke foretaget en ssgning endnu.

B B A

Gaé til toppen

i

Dette er det generelle skeermbillede for at finde allerede uploadede billeder, det gennemgas i et senere afsnit. Laeg dog
maerke til de forskellige kategorier.

Alle de billeder vi ligger op vil med tiden blive til rigtig mange derfor kategorierne til hurtigere at kunne finde de forskellige
billeder, ligesom der vil kunne laves brugerstyring for kategorierne og hvem der kan se hvad.

Du kan selv tilfgje nye kategorier under "kategorioversigt”

For hvert billede er der en mulighed for at registrere fotografens navn, listen over fotografer vedligeholder du under
"Fotografoversigt”



Nar du skal tilfgje et nyt billede trykker du p& "Nyt billede” og sa far du dette skeermbillede.

BLSTYKKE FC Administration (@istykkeFC} Du erlogget ind som: Kathe Nielsen
Log ud Forside Sideopbygning Nyhedsoversigt Mailudsendelse Kartoteker
Billeddatabase . Kategorioversigt . Fotografoversigt . Oprettelse af billede
= Nyt billede
Navn *
Upload af
: billede er
Beskrivelse ey
muligt
I efter
Fotograf Ikke valgt ¥ | iy
: af
Filnavn lkke oprettet endnu. pilleddata.
Starrelse
pimension | |x[ | mxm

Et upload foregar i to trin.

Farst skal du udfylde mindst et navn for billedet. Dette navn bgr du veere omhyggelig med, det er den tekst man kan se
nar det skal veelges til indseettelse i tekstside eller nyhed.

Hvis billedet viser f.eks. et holdfoto for U14 fra foraret 2008 kunne navnet veere "U14-holdfoto-forar 2008 — april 2004”
Seet gerne en form for angivelse af tid for billedet, det ggr sggning efter billedet nemmere, ligesom evt. Oprydning i de
uploadede billeder.

Du kan ogsa indtaste en leengere beskrivelse af billedet og indsaette en fotograf, de to sidste punkter er dog ikke tvungne,
det er kun navnet.

Nar dette er gjort trykkes 'Gem aendringer’, sa far du dette skaermbillede:



